A

COLEGIO INTEGRADO
MONTE MAIOR

Creche ao Ensino Secundario

REGULAMENTO INTERNO
Ano Letivo 2026/2027




INDICE

1. Identidade e Projeto
2. Estrutura Pedagdgica
2.1 — Direcdo Pedagdgica
2.2 — Conselho Pedagogico
2.3 — Conselho de Docentes/ Conselho de Turma
2.4 - Coordenador de Ciclo/Ano
2.5 — Coordenador de Diretores de Turma
2.6 — Diretor de Turma/ Docente Titular
2.7 — Docentes
2.7.1 — Direitos dos Docentes
2.7.2 — Deveres dos Docentes
2.8 — Pessoal Néo Docente
2.8.1 — Direitos do Pessoal Ndo Docente
2.8.2 — Deveres do Pessoal N&do Docente
3. Encarregados de Educacao
3.1 — Direitos dos Encarregados de Educacao
3.2 — Deveres dos Encarregados de Educacéo
3.3 — Incumprimento dos deveres dos Encarregados de Educacao
3.4 — Atendimento aos Encarregados de Educacéo
4. Alunos
4.1 — Direitos e deveres do Aluno
4.2 — Regime disciplinar do Aluno

4.3 — Regime de faltas do Aluno

Projeto de Regulamento Interno 2026/2027



5.

6.

4.3.1 — Limites de Faltas
4.3.2 — Efeitos da ultrapassagem do limite de Faltas Injustificadas
4.4 — Critérios de Avaliacédo

4.5 — Quadro de Honra

4.6 — Quadro de Mérito Desportivo
4.7 — Louvores

Portal do Aluno

Espacos Educativos
6.1 — Instalacbes Desportivas

6.2 — Outros Espacos

7. Vestuario e Equipamento

8.

9.

10

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Prejuizos e Danos
Doenca/ Acidente
. Seguro Escolar
. Servigo de Psicologia e Orientagdo
Condic¢oes de Admissao

12.1 — Elementos de Inscrigédo
Condic¢oes de Renovacédo de Matricula
Horario de Funcionamento
Transporte
Alimentacao
Secretaria
Pagamentos e Desisténcias
Regime de Apoio Financeiro

Relac¢des Familia/ Colégio

Projeto de Regulamento Interno 2026/2027



21. Disposi¢Oes Gerais

22. Politicas de Colégio
22.1 Politica Anti-Bullying - N&o seria de colocar Anti-Bullying/Safeguarding?
22.2 Politica sobre utilizacdo dos Telemoveis

23. Casos Omissos

24. Resolucdo de Litigios

Projeto de Regulamento Interno 2026/2027



1. IDENTIDADE E PROJETO

O Colegio Integrado Monte Maior é um estabelecimento de ensino privado que abrange desde
0 Jardim-de-Infancia até ao Ensino Secundario.

E objetivo principal do Colégio a formagéo integral dos seus alunos de modo a prepara-los para
participarem de forma ativa e plena na sociedade em que estdo inseridos. Além de ministrarum
curriculo escolar de acordo com as normas definidas pelo Ministério da Educac¢do, com competéncia
e eficiéncia em todos os niveis de ensino lecionados, o Colégio rege-se, numa perspetiva
personalizada, pelos pardmetros de uma Educacdo integrada e exigente. Aposta numa formacéo
eclética e procura incutir aos alunos o gosto por um estilo de vida saudavel e pela atividade fisica e
desportiva, promovendo a valorizacdo do espirito competitivo, da vontade de superacdo e da
realizacdo pessoal inerentes a pratica desportiva.

Inspirada no principio Mens sana in corpore sano, a Direcdo Pedagdgica preconiza uma
identidade de escola fortemente marcada pelas componentes civica, cientifica, desportiva, cultural
e dia

2. ESTRUTURA PEDAGOGICA

2.1 Direcéo Pedagobgica
Este 6rgao é responsavel por todas as diretivas pedagogicas de funcionamento do Colégio. Oseu
posicionamento dentro da estrutura escolar é flexivel, permitindo um contacto acessivel, quer as
estruturas pedagdgicas internas quer aos docentes e aos Encarregados de Educacdo. E da sua

competéncia representar oficialmente o Colégio interna e externamente.

2.2 Conselho Pedagdgico
A Direcdo Pedagdgica reine com os representantes dos docentes e do pessoal ndo docente em
Conselho Pedagdgico, pelo menos, trimestralmente. O Conselho Pedagogico é composto pela Diretora
Pedagogica, pelos diversos Coordenadores, por um representante do pessoal ndo docente e um

responsavel do EMALI, além de outros elementos que possam ser convocados pontualmente.
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2.3 Conselho de Docentes/ Conselho de Turma
O Conselho de Docentes do Jardim-de-Infancia e 1.° Ciclo, é constituido pela Diretora
Pedagogica, pelos Coordenadores do Jardim-de-Infancia ou 1.° Ciclo e pela totalidade dos docentes
titulares, reunindo, pelo menos, a cada inicio e final de ano letivo e a cada momento de avaliacéo.
Nos restantes ciclos, reinem-se em Conselho de Turma constituido por todos os docentes e
técnicos afetos a turma, presidido pelo Diretor de Turma.

2.4 Coordenador de Ciclo/ Ano

O Coordenador de Ciclo/Ano ¢ nomeado pela Dire¢do Pedagdgica com a funcdo de zelar pelo
cumprimento das orientacfes emanadas da Direcdo Pedagdgica nas atividades educativas e docentes
do seu Ciclo/Ano. Nos Ciclos/Anos para os quais ndo tenha sido nomeado coordenador,as funcées
de coordenacdo sdo diretamente asseguradas pela Direcdo Pedagdgica. Sdo competéncias deste
Coordenador: promover a cooperagdo educativa entre docentes e Encarregados de Educacao; receber
e atender os pais e Encarregados de Educacdo dos alunos do seu ciclo, sempre que necessario, e
contribuir para a resolucdo das questdes por eles suscitadas, aplicando as normas do Regulamento
Interno do Colégio e as orientacdes da Direcdo Pedagdgica; e acompanhar os alunos das turmas do

seu ciclo e tomar medidas para solucionar eventuais problemas que os afetam.

2.5 Coordenador de Diretores de Turma
O Coordenador de Diretores de Turma é nomeado pela Dire¢do Pedagdgica com a funcdo de
zelar pelo cumprimento, por parte dos Diretores de Turma, das orientacdes emanadas pela Direcdo
Pedagégica. E competéncia deste Coordenador, dialogar com os Diretores de Turma, ajudando na
organizacdo e implementacdo das tarefas e das mm@que promovam o regular funcionamento das

turmas.
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2.6 Diretor de Turma/ Professor Titular

O Diretor de Turma/ Professor Titular é designado pela Direcdo Pedagodgica no inicio do ano
letivo e assegura a articulagéo das atividades da turma bem como das relacdes dos intervenientes do
processo ensino-aprendizagem. Este docente tem como principais funcfes: dar conhecimento aos
alunos dos pontos essenciais dos regulamentos; promover a integragcdo dos alunos; ser o primeiro
interlocutor entre a familia e o Colégio; informar o Encarregado de Educacdo sobre o
aproveitamento, assiduidade e comportamento doseu educando, nos termos da legislacdo em vigor;
promover a troca regular de informacdes relevantes; servir de mediador na resolucdo de questfes
relativas aos alunos/ colégio/ familia (cooperacdo ecolaboragdo); preparar, conduzir e presidir as
reunides de Conselhos de Turma/Conselhos de Docentes, de acordo com as orienta¢des da Dire¢édo
Pedagogica e colaborar na elaboracéo das respetivas atas; organizar o Dossier de Turma e o respetivo
Projeto Trabalho de Turma e dispor semanalmente de uma hora para receber os Encarregados de
Educacdo da turma, demodo a prestar esclarecimentos acerca da situacdo pedagogica e disciplinar

dos alunos.

2.7 Docentes
2.7.1 Direitos dos Docentes
a) Ser tratado com respeito por qualquer elemento da comunidade educativa;

b) Ser informado, atempadamente, pelos seus coordenadores e pela Direcdo Pedagdgica, de
todos os assuntos que digam respeito a sua pratica docente nas turmas que leciona;

c) Ter acesso a todo o material didatico existente no Colégio que considere indispensavel a
pratica letiva;

d) Exigir aos alunos o cumprimento dos seus deveres e obrigacOes escolares, nomeadamente:

I. A realizacdo dos trabalhos propostos no decorrer das aulas ou de outras atividades
educativas;
e) A realizacdo, em casa e no Colégio, das tarefas escolares consideradas necessarias [@aa

apropriacdo e dominio das matérias em estudo;

I. O escrupuloso respeito por todas as orientagdes disciplinares estipuladas no
Regulamento Interno;
f) Solicitar o0 apoio necessario ao exercicio das suas fungdes por parte de qualquer estrutura

7
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adequada que julgue conveniente;
g) Qualquer item que ndo se encontre aqui enumerado, devera constar no Manual de

Procedimentos respetivo.

2.7.2 Deveres dos Docentes
a) Conhecer, cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno;
b) Manter-se atualizado a nivel cientifico e pedagogico;

c) Respeitar o caracter confidencial de tudo o que o exija, nomeadamente nos Conselhos de
Turma, no Conselho Pedagdgico e no servigo de exames;

d) Manter-se informado sobre todas as disposi¢Ges legais em vigor inerentes ao exercicio das
suas funcdes;

e) Fornecer atempada e regularmente ao Diretor de Turma/ Professor Titular todos os elementos
necessarios a informacdo dos Encarregados de Educacdo sobre o aproveitamento e o
comportamento dos alunos;

f) Entregar os testes aos alunos, corrigidos e classificados, nos prazos previstos;

g) Colaborar com o Diretor de Turma/ Professor Titular e restantes professores da turma na
elaboracdo de estratégias que visem a formacdo integral dos alunos, contribuindo para a
promocéo da cidadania;

h) Zelar e fazer zelar pela conservacéo dos edificios e de todo e qualquer material ou mobiliario
que seja patrimoénio do Colégio, comunicando qualquer situacdo de infracdo;

i) Entrar na sala de aula com pontualidade e verificar, quando sai, Se a mesma se encontra em
condigdes para a aula seguinte;

j) Tomar conhecimento das convocatorias das reunides;
k) Manter o telemovel desligado e guardado durante a aula;

I) Tomar conhecimento das acBes de formacdo com vista a sua atualizacdo pedagdgica e
cientifica;

m) Participar comportamentos, suscetiveis de constituir infragdo disciplinar, que presencie ou
de que tome conhecimento;

n) Cumprir 0s normativos essenciais aquando estabelecido o Ensino a Distancia (ver Plano
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para o Ensino a Distancia do Colégio);
a) Qualquer item que ndo se encontre aqui enumerado, deverd constar no Manual de

Procedimentos respetivo.

2.8 Pessoal Ndo Docente

2.8.1 Direitos do Pessoal Ndo Docente
a) Ser tratado respeitosamente por qualquer membro da comunidade educativa;

b) Ser informado acerca dos objetivos e organizacdo geral do Colégio e participar na sua
execucio;

¢) Receber formacdo adequada ao desempenho das suas fungdes;

d) Qualquer item que ndo se encontre aqui enumerado, devera constar no Manual de

Procedimentos respetivo.

2.8.2 Deveres do Pessoal Nao Docente

a) Conhecer a identidade do Colégio e contribuir para a sua consecucdo no ambito das suas
competéncias;

b) Exercer com zelo, assiduidade, pontualidade, competéncia e rigor as func¢des que lhe sejam
confiadas, tendo sempre bem presentes 0s exigentes padrdes éticos inerentes ao desempenho
de qualquer funcdo em contexto educativo e escolar;

c) Cumprir e fazer cumprir, no ambito das competéncias que lhe estdo atribuidas, o0 Regulamento
Interno;

d) Participar comportamentos, suscetiveis de constituir infracdo disciplinar, que presencie ou
de que tome conhecimento;

e) Qualquer item que ndo se encontre aqui enumerado, devera constar no Manual de

Procedimentos respetivo.
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3.

ENCARREGADOS DE EDUCACAO

3.1 Direitos dos Encarregados de Educagéo

a)
b)

c)

d)

f)

Conhecer o Regulamento Interno do Colégio;
Ser informado sobre todas as matérias relevantes no processo educativo do seu educando;

Ser informado de acidente ou doenca subita do seu educando, ocorridos no ambito das
atividades escolares;

Ser avisado atempadamente sobre a assiduidade, aproveitamento e comportamento do seu
educando;

Consultar, através de pedido prévio por escrito, devidamente acompanhado pelo Diretor

de Turma/ Professor Titular o processo do seu educando;

Reunir, nos termos estipulados no presente Regulamento, com o Diretor de Turma/ Professor
Titular, com os Coordenadores de Ciclo/ Ano ou com a Direcdo Pedagogica. Realiza-se
uma reunidogeral no inicio de cada ano letivo e reunides individuais ou conjuntas, segundo o
parecer da Coordenacdo, a cada momento de avaliacdo, para além das que se tornem

necessarias a cada novet

3.2 Deveres dos Encarregados de Educacgao

a)

b)

f)

9)

Conhecer o Regulamento Interno;

Respeitar o espaco de aula e de estudo dos alunos, sendo por isso proibida a interrupcdo do
seu normal funcionamento pelo Encarregado de Educacdo, que devera aguardar o seu
educando nos locais previstos;

Consultar obrigatdria e assiduamente o Portal do Aluno;

Dar especial atencdo e controlar as faltas/ assiduidade do seu educando, justificando-as
dentro dos prazos legais e através dos meios especificos;

Acompanhar o0 seu educando em todas as atividades relativas ao estudo assim como
responsabiliza-lo quanto as normas de comportamento e disciplina;

Cooperar com os professores na procura de estratégias e de solugbes para questdes
relacionadas com o seu educando;

Respeitar a interdicdo de movimentacao em determinados espacos do Colégio;
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h) Tomar conhecimento dos testes/ fichas de avaliagdo dos seus educandos e assina-los no
prazo de 3 dias Uteis;

i) Participar nas reunides convocadas pelo Colégio.

3.3 Incumprimento dos deveres dos Encarregado de Educacao
O incumprimento pelos Pais ou Encarregados de Educacdo, relativamente aos seus filhos ou
educandos menores ou ndo emancipados, dos deveres previstos na legislacdo em vigor, de forma
consciente e reiterada, implica a respetiva responsabiliza¢do, nos termos da lei e do Estatuto do
Aluno e Etica Escolar.

3.4 Atendimento aos Encarregados de Educacao

a) O responsavel de cada turma dispde semanalmente de uma hora para receber os Encarregados
de Educacdo, de modo a esclarecer e pbr ao corrente da situacdo pedagogica e disciplinar dos
alunos;

b) Quando pertinente, também a Direcdo e os Coordenadores de Ciclo/Ano poderdo atender os
Encarregados de Educacdo sempre que o dia e a hora sejam marcados, com antecedéncia
(minimo de dois dias Uteis) por e-mail, ou telefonicamente através da secretaria;

c) Para um bom funcionamento das atividades, os docentes apenas atenderdo chamadas

telefénicas dentro do periodo estabelecido anualmente.

Nota: Todos os assuntos fora do ambito pedagogico deverdo ser tratados com 0S servigos

de administracdo escolar do Colégio.

4. ALUNOS

4.1 Direitos e deveres do Aluno

a) Os alunos, como parte integrante do Colégio, tém os direitos e deveres constantes do
presente regulamento;
b) Sé&o direitos dos alunos:

I.  Conhecer e cumprir as normas de funcionamento dos servicos do Colégio e o
11
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VI.

VII.

VIIL.

Regulamento Interno do mesmo;

Ser tratado com respeito e correcdo por todos os elementos da comunidade escolar;

Ser esclarecido e informado dos objetivos e contelldos programaticos que constituem o
seu plano de estudos;

Receber aulas do curriculo escolar, e outras conforme o acordado com o seu
Encarregado de Educacéo;

Receber todo o tipo de informacéo que Ihe diga respeito;

Utilizar, correta e adequadamente, todo o equipamento e materiais didaticos existentes
no Colégio, com a autorizacdo prévia do professor ou de qualquer outra pessoa
responsavel para o efeito;

Ter prioridade de inscricdo e matricula nos anos subsequentes, desde que sejam
cumpridas as condicdes inerentes e 0s prazos a fixar para cada ano letivo;

Apresentar queixa junto dos responsaveis adequados, pelo funcionamento incorreto de
qualquer servico prestado pelo Colégio, bem como de qualquer atropelo e falta de
respeito pelos seus direitos;

Aceder, nas situacdes de auséncia prolongada devidamente justificada, a medidas de
recuperacdo da aprendizagem, ponderadas e definidas pelos docentes responsaveis;
Utilizar computadores pessoais e/ou tablets apenas nos contextos previstos: no 1.° ciclo
em sala de aula e nos 2.°, 3.°ciclos e secundario, poderdo ser utilizados no bar/sala de
convivio (durante os intervalos), nas salas de estudo e em sala de aula, quando
solicitado/ autorizado pelo professor. Os alunos devem servir-se cada vez mais 0 seu
préprio dispositivo, sobretudos nos anos de provas/exames (em qualquer ciclo) de forma
a tornar-se mais autonomo na utilizagdo do mesmo. E estritamente proibida a utilizacio
dos computadores/tablets para aceder a sites considerados impréprios bem como para
exibir contetdos audio ou video que desrespeitem o0s principios basicos de respeito e
boa educacdo. Os alunos sdo 0s Unicosresponsaveis pela conservacao e seguranca destes
equipamentos, nao seresponsabilizando o Colégio por quaisquer danos/extravios que

possam ocorrer com 0S mesmaos.

c) O aluno tem o dever de cumprir 0s itens previstos no Regulamento Interno, sem prejuizo
do disposto no artigo 40.2 da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro (Estatuto do Aluno e

ética Escolar) para além de:

Conhecer e cumprir as normas de funcionamento dos servicos do Colégio e o
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Regulamento Interno do mesmo;

Respeitar toda a comunidade escolar;

Manter um comportamento civico, um porte digno e uma linguagem respeitosa com
todos os colaboradores do Colégio;

Colaborar com todos os professores e com a Direcdo em todos 0s assuntos com
relevancia pedagdgica do seu interesse;

Fazer uma avaliagdo objetiva e atualizada do seu aproveitamento;

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito
das atividades escolares (a tolerancia de 10 minutos ao periodo da manhd é de carécter
excecional);

Respeitar e tratar cuidadosamente todos 0s equipamentos e espacos letivos, ludicos e de
convivio do Colégio;

Utilizar os uniformes definidos para os diversos tipos de atividades (diarias, desportivas
e de saida);

Respeitar todas as regras estabelecidas, principalmente quanto a saida do Colégio, ao
uso de tabaco e outros objetos e/ou substancias proibidas no Colégio;

Reconhecer a autoridade e instrucdes dos docentes e ndo docentes e dos membros dos
6rgdos diretivos do Colégio, independentemente, de ter conhecimento da sua eventual
transferéncia para outro estabelecimento de ensino;

N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou
engenhos, passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das
atividades letivas ou poderem causar danos fisicos ou morais aos alunos ou a terceiros;
E proibida a utilizagio de dispositivos mdveis no edificio do MM, por todos os alunos,

em qualquer altura do ano: letiva ou néo letiva;

XIII. Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, na

medida da sua idade e capacidade de discernimento, de acordo com as circunstancias de

perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos mesmos;

XIV.N&o difundir, no Colégio ou fora dele, nomeadamente via internet ou através de outros

meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e néo letivos,

sem autorizagdo da Direcdo do Colégio;

XV. Ser portador do cartdo de aluno;

XVI. N&o prejudicar o direito a educagéo dos demais.
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d) Cumprir os normativos essenciais aquando estabelecido o Ensino a Distancia (ver Plano
para Ensino a Distancia do Colégio). Reitera-se a obrigatoriedade da tomada de
responsabilidade/conhecimento, por escrito, assumida pelos Encarregados de Educacdo no
que respeita a0 Regulamento Geral de Protecdo de Dados dos alunos. Sublinha-se a
importancia do respeito matuo aquando das aulas por videochamada, ou seja, o Colégio
reserva-se no direito de ndo permitir a participagdo a alunos que se recusem a manter a sua

camara ligada.

4.2 Regime disciplinar do Aluno

a) O ndo cumprimento das normas deste Regulamento em consonancia com o quadro legal em
vigor (Lei n.°51/2012) - podera sujeitar o aluno (a partir do 1.° Ciclo) a medidas disciplinares
corretivas e/ou sancionatorias;

b) O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve
comunica-los imediatamente ao Diretor de Turma/ Professor Titular, o qual, no caso de os
considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de um dia (til, a equipa do Plano de
Acéo Disciplinar;

c) Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria a aplicar deve-se ter em
consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e
agravantes apuradas, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e demais condicGespessoais
e sociais, bem como a reincidéncia ou nao em infragoes;

d) No que respeita as medidas corretivas a Direcdo Pedagdgica, ouvido o respetivo Diretor de
Turma e Coordenador de Ciclo, bem como a equipa do Plano de Ac¢do Disciplinar, decidira
e/ou tomara conhecimento de quais as tarefas e atividades de integracéo escolar a realizar pelo
aluno e outras medidas consideradas adequadas (de acordo com o nimero 2 do Artigo 26 da
Lei 51/2012, 5 de setembro);

e) A aplicacdo de sangéo disciplinar pode ser ou ndo precedida de um processo disciplinar, a
partir do conhecimento do ato violador dos deveres:

I. Serd a equipa do Plano de Agdo Disciplinar, o primeiro a analisar e proceder & eda
aplicacdo da medida, ou a elaborar a proposta de processo disciplinar;

Il. Em caso de processo disciplinar, € nomeada pela Dire¢do Pedagogica uma equipa para
tomar conta da situacdo, sendo esta sempre composta no minimo por um membro da
equipa do Plano de Acdo Disciplinar e nomeado um professor instrutor (com excecao
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do Diretor de Turma);

I1l. O aluno e o seu Encarregado de Educacdo devem ser ouvidos, sempre que possivel,
em audiéncia prévia a deciséo final;

IV. Séo medidas disciplinares sancionatorias as previstas no nimero 2. do artigo 28 da Lei
51/2012, de 5 de setembro;

V. A Direcdo Pedagdgica podera decidir, como medida sancionatéria dissuasora, a
aplicacdo de até 3 dias de suspensdo do aluno, sem a necessidade de abertura de processo

disciplinar.

4.3 Regime de faltas do Aluno

Sem prejuizo do disposto no Artigo 13 da Lei 51/2012, de 5 de setembro, o Regulamento Interno
do Colégio define o processo de justificacdo das faltas de pontualidade do aluno e ou resultantes da
sua comparéncia sem o material didatico e ou outro equipamento indispenséavel, bemcomo os termos
em que essas faltas, quando injustificadas, sdo equiparadas a faltas de presenca,para os efeitos
previstos no presente Estatuto. Assim:

a) A auséncia em atividades letivas ou extracurriculares, implica a marcagédo da respetiva falta;
b) As faltas séo injustificadas quando:
|.  Na&o tenha sido apresentada justificacdo, nos termos dos normativos em vigor;

II. A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo (a justificacdo de uma falta deve
ser apresentada ao Professor Titular ou Diretor de Turma até ao 3.° dia (til subsequente
a marcacdo da mesma);

lll. A justificacdo ndo tenha sido aceite: a ndo-aceitacdo da justificacdo apresentada deve
ser devidamente fundamentada pelo Professor Titular ou Diretor de Turma e dada a
conhecer ao Encarregado de Educacdo, pela via mais expedita, no prazo limite de trés
dias Uteis a contar da data de rececdo da referida justificacdo;

IV. A marcacdo da falta resulte da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida

disciplinar sancionatoria;

V. De acordo com o estipulado no Regulamento Interno, a comparéncia do aluno as

atividades escolares sem se fazer acompanhar do material necessario compromete o
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desenvolvimento do trabalho escolar, pelo que, a terceira adverténcia de falta de
material ou de atraso, a mesma passa a ser considerada falta de presenca com carater
injustificavel, entrando na contagem de faltas referida anteriormente;

VI.  Na primeira aula da manha existe uma tolerancia de carater excecional de dez minutos;

VII. A prorrogagdo do atraso até aos quinze minutos na primeira aula da manh@, que ndo seja
de componente fisica, traduz-se em falta de atraso;

VIIl.  Caso a prorrogacdo seja superior a quinze minutos, serd marcada ao aluno falta de
presenca;

IX. Nos restantes tempos letivos, ndo existira qualquer tolerancia face ao incumprimento
dos horérios estipulados. Assim, um atraso inferior ou igual a cinco minutos traduz-se
numa falta de atraso; um atraso superior a cinco minutos traduz-se numa falta de
presenca;

X. As ocorréncias atrds enunciadas serdo comunicadas aos Encarregados de Educacdo via
portal do aluno ou e-mail;

XI. No caso das disciplinas de teor pratico (EV, ET, EF, EM, CN e FQ) as faltas de material
poderdo converter-se em faltas de presenca;

XIl.  Sempre que um aluno faltar a um teste, por motivo de doenga, sé podera realiza-lo
noutra data caso a suafalta seja justificada, em tempo Util, por comprovativo médico;

XIIl.  As auséncias por doenca, por periodo superior a trés dias, sdo obrigatoriamente
justificadas com atestado médico;

XIV. Sédo também contabilizadas como faltas injustificadas as decorrentes da aplicacdo da
medida corretiva de ordem de saida da sala de aula, bem como as auséncias decorrentes
da aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria de suspensao.

c) As faltas injustificadas sdo comunicadas aos Pais ou Encarregados de Educacgdo ou, quando
maior de idade, ao aluno, pelo Diretor de Turma ou pelo Professor Titular, no prazo maximo

de trés dias uteis, pelo meio mais expedito;

d) A participacdo em visitas de estudo previstas no Plano Anual de Atividades néo é considerada
falta relativamente as areas curriculares envolvidas, considerando-se dadas as aulas das
referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma. Caso o aluno néo

participe na visita e ndo se apresente no colégio tera falta de presenca.
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4.3.1 Limites de Faltas

a)

b)

c)

d)

No 1.° Ciclo do Ensino Basico e nos restantes ciclos ou niveis de ensino o aluno ndo pode dar

mais de 10 faltas injustificadas;

As faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro do numero de tempos letivos semanais,
por disciplina;

Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou encarregados de
educacdo ou, quando maior de idade, o aluno, sdo convocados para uma reunido, pelo Diretor
de Turma/ Professor Titular;

A notificacdo referida no nimero anterior deve alertar para as consequéncias da viola¢do do
limite de faltas injustificadas e procurar encontrar uma solu¢do que permita garantir o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade;

Caso se revele impraticavel o referido no niUmero anterior, por motivos nao imputaveis a
escola, e sempre que a gravidade especial da situacéo o justifique, a respetiva comisséo de
protecdo de criancas e jovens deve ser informada do excesso de faltas do aluno, assim como
dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados pelo Colégio, procurando em conjunto

solucdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

4.3.2 Efeitos da ultrapassagem do limite de Faltas Injustificadas

a)

b)

A violagdo do limite de faltas injustificadas obriga ao cumprimento de atividades de
recuperacdo na aprendizagem, definidas pelo Diretor de Turma/ Professor Titular ou pelos
docentesdas areas curriculares em que seja ultrapassado o limite de faltas injustificadas, a
selecionar de entre as seguintes, tendo em conta a faixa etaria, o nivel de ensino e o perfil
educativo do aluno em questdo: avaliacdo oral extraordinaria, avaliacdo escrita extraordinaria,
trabalho individual suplementar. Estas medidas sdo aplicaveis uma Unica vez por ano letivo
e incidem apenas sobre as matérias tratadas nas aulas cuja auséncia originou o excesso de

faltas;

O cumprimento de atividades de recuperacdo na aprendizagem por parte do aluno realiza-se
em periodo suplementar ao horario letivo, competindo ao Professor Titular ou docente da
disciplina em que foi ultrapassado o limite de faltas definir os termos da sua realizacdo;

O cumprimento de atividades de recuperacdo na aprendizagem n&o isenta o aluno da

obrigagdo de cumprir o horario letivo da turma em que se encontra inserido;
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d)

f)

9)

h)

~

As atividades de recuperacdo na aprendizagem sdo objeto de um relatério de avaliagdo, da
responsabilidade do Docente Titular ou do docente da area curricular em questdo, do qual é
dado conhecimento ao Encarregado de Educacéo, no prazo limite de cinco dias uteis apos a
concluséo das mesmas;

Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, sé&o
desconsideradas as faltas em excesso;

Cessa 0 dever de cumprimento das atividades de recuperagdo, com as consequéncias dai
decorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta situagcdo, sempre que para ocomputo
e limites de faltas injustificadas tenham sido determinantes as faltas registadas na sequéncia
da aplicacéo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatdria
de suspensdo;

O incumprimento ou ineficacia das medidas de recuperacdo determinam, tratando-se de aluno
menor de 18 anos, a comunicagdo obrigatoria do facto a respetiva comissdo deprotecdo de
criangas e jovens, de forma a procurar encontrar, com a colaboragéo do Colégio e, sempre que
possivel, com a autorizacdo e corresponsabilizacdo dos Pais ou Encarregados de Educacéo,
uma solucdo adequada ao processo formativo do aluno e a sua insercdo social e
socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento do aluno
para diferente percurso formativo;

O incumprimento reiterado do dever de assiduidade determina:

I. No 1.° Ciclo, a retencdo no ano de escolaridade que o aluno frequenta, com obrigagéo de

frequéncia das atividades escolares até final do ano letivo, ou até ao encaminhamento

para 0 NOVO percurso formativo, se ocorrer antes;

I1.  Nos restantes ciclos e niveis de ensino, a retencédo no ano de escolaridade em curso, no caso

de frequentar o ensino basico, ou a exclusdo na disciplina ou disciplinas em que se verifique
0 excesso de faltas, tratando-se de alunos do ensino secundario, sem prejuizo daobrigacao
de frequéncia da escola até final do ano letivo e até perfazer os 18 anos de idade, ou até ao

encaminhamento para novo percurso formativo, se ocorrer antes;

Cabe ao Conselho de Turma, aprovado pelo Conselho Pedagdgico, determinar as
atividades a desenvolver pelo aluno, decorrentes do dever de frequéncia estabelecido na

alinea anterior, no horério da turma ou das areas curriculares de que foi retido ouexcluido;

IV. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e/ou das atividades a que se refere a

alinea anterior pode dar ainda lugar a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatorias.
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4.4 Critérios de Avaliacao
O Colégio segue os principios e 0s objetivos gerais da legislacdo em vigor. No entanto, e tendo
em conta o seu ideario e Projeto Educativo, 0 processo de avaliacdo dos alunos do 1.°, 2.° e3.°

Ciclos e Secundario sera regido pelas seguintes normas internas:

a) A oferta educativa do Colégio abrange os Curriculos oficiais determinados pelo Ministério da
Educacao, a luz da gestdo flexivel do curriculo, regulados pela Autonomia Pedagdgica, desde
o0 Jardim-de-Infancia até ao Ensino Secundario bem como um vasto leque de atividades de
enriquecimento curricular, em regime de oferta de escola;

b) O Colégio adota 0 modelo de semestralidade dividindo, assim, 0 ano letivo em dois semestres:
existindo disciplinas anuais e disciplinas semestrais;

c) No 1.9 2.°e 3.°Ciclos, a classificacdo dos testes escritos de avaliacdo sumativa e dos demais
trabalhos ou provas € registada qualitativamente;

d) No Ensino Secundario, a classificacdo dos testes escritos de avaliacdo sumativa € registada
quantitativamente na folha do teste. A classificacdo dos restantes trabalhos ou provas também
é registada de forma quantitativa;

e) Os parametros de observacdo/avaliacdo definidos no Jardim-de-Infancia sdo realizados
através de um registo semestral, de acordo com as orientacdes curriculares consagradas nos
normativos em vigor;

f)  Nos 1. 2.2, 3.° Ciclos e Secundéario os parametros de avaliacdo e ponderacdo séo definidos
em Concelho Pedagdgico;

g) Os critérios de avaliacdo especificos sdo divulgados aos alunos no inicio do ano letivo, bem
como, aos Encarregados de Educacéo;

h) Os alunos retidos ficardo integrados em novas turmas do respetivo ano de escolaridade;

i) Nofinal do 2.°e 3.° Ciclos, os alunos poderdo realizar uma Prova Global de conhecimentos a
todasas areas curriculares disciplinares, exceto naquelas em que tenham lugar Provas Globais
ou Afericdo ou Provas Finais de Ciclo;

j) O Conselho Pedagdgico, sob proposta de cada departamento curricular, aprova a modalidade
e a matriz das Provas Globais, as datas em que estas se realizam e 0 seu peso na avaliacéo
sumativa interna;

k) A informacéo sobre o peso das Provas Globais na avaliagédo sumativa interna é fornecida aos
Encarregados de Educagdo, no inicio do ano letivo, juntamente com os critérios de avaliagdo

da respetiva area curricular disciplinar;
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I) No 2.° e 3.° Ciclos, os alunos transitam ou ndo consoante as classificagcbes que obtiverem,

como apresentado no quadro infra;

Nivel inferior a 3 Nivel inferior a 3 Nivel inferior a 3 Nivel inferior a 3
Portugués ou Outra Portugués ou
Portugues Matematica Outa Matematica
Matematica Outra Outra Outra
Outra
Nio Transita Decisdo do Decisdo do | Decisdo do Conselho
Conselho de Turma Conselho de Turma de Turma (*)

(*) Caso a decisdo do Conselho de Turma seja de ndo transicao, para o aluno permanecer no
Colégio tera de ficar retido. Caso o Enc. de Educacdo ndo concorde com esta decisdo o aluno

transitara, mas ndo continuara a frequentar o colégio.

Nota: No 9.° ano a nota final depende de avaliacdo externa (Exame Nacional de Portugués
e M.
m) No Ensino Secundario, a transicdo estd regulamentada nos normativos do Ministério da
Educacao;
n) Semestralmente serdo afixadas as pautas de cada turma (exceto do 1.° ciclo) contendo as
avaliacGes do aluno. Os niveis finais serdo incluidos nas pautas do Gltimo semestre;
. No 1.° Ciclo a avaliacdo intermédia serd divulgada aos pais, através do Portal do
Aluno, através de Niveis de Desempenho e a semestral sera divulgada utilizando uma
escala qualitativa em todas as disciplinas, sendo expresso nos seguintes graus: Muito

Bom — MB, Bom — B, Suficiente - S, Insuficiente — I, Muito Insuficiente — Ml;

1. S&o enviadas aos Encarregados de Educacéo fichas informativas do aproveitamento
e assiduidade dos alunos do 1.°, 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Bésico e do Ensino
Secundario (em formato digital sob consulta no portal do aluno) a cada momento de
avaliacéo;

[l O Colégio passard declaragdes de aproveitamento sempre que for necessario, nos
termos legais de autonomia pedagdgica;

V. O nivel de comportamento do aluno no Colégio sera apreciado e avaliado, sendo
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expresso nos seguintes graus: Muito Bom — MB, Bom — B, Suficiente — S, Suficiente
Menos — S-, Insuficiente - I;

V. SO poderdo figurar no Quadro de Honra os alunos que apresentem um nivel de
comportamento “Muito Bom” ou, em condi¢des excecionais, “Bom”;

VI, Os alunos que tenham tido uma ou mais adverténcias quer verbais e/ou registadas
poderdo ter um nivel de comportamento “Suficiente” ou “Insuficiente”; 0s alunos
que tenham sido suspensos poderdo ter um nivel de comportamento “Insuficiente”;

VII. Aos alunos que no final do ano apresentem um nivel de comportamento igual ou
inferior a “Suficiente” podera ndo ser aceite a renovacdo da matricula do ano seguinte

(independentemente de ja terem efetuado o pagamento da renovacgdo da matricula).

4.5 Quadro de Honra

a) O Colégio considera o reconhecimento do mérito um valor de extrema importancia para a
formacdo dos jovens. Como tal, existe um Quadro de Honra (exposto nas entradas do Colégio
com fotografias dos alunos distinguidos) que visa reconhecer os resultados escolares. Deste
quadro poderdo fazer parte os alunos cujas atitudes e resultados escolares sejam de nivel
Excelente;

b) Os alunos do 1.° Ciclo serdo propostos ao Conselho de Docentes para 0 Quadro de Honra
tendo em conta os seguintes parametros: obter uma média final de noventa e oito por cento
nas avaliagdes sumativas e nivel “Muito Bom” na avaliagdo formativa, podendo, apenas, obter
um nivel “Bom” nas Areas Curriculares, ndo podendo obter nivel inferior a “Bom” no
comportamento;

c) Os alunos do 2.° e 3.° Ciclos serdo propostos para 0 Quadro de Honra se obtiverem a
classificacdo de Muito Bom (ou de Bom, em situacfes excecionais) no comportamento; se
tiverem avaliacdo minima de nivel 4 a disciplina de Cidadania, e tendo em conta que s6 poderdo
ter 2 avaliacdes de nivel 4 e as restantes de nivel 5. Ndo podem ser propostos para oQuadro de
Honra alunos com quaisquer notas negativas nas avaliagdes externas (Provas Finais de Ciclo);

d) Os alunos do Ensino Secundéario s6 poderdo ser propostos ao Conselho de Turma para o
Quadro de Honra se obtiverem a classificacdo de Muito Bom (ou de Bom, em situacGes
excecionais) no comportamento, sendo que ndo poderdo ter nenhum nivel abaixo de 15

valores e que a média global das suas avaliacGes tera de ser igual ou superior a 17 valores.
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N&o devem ser propostos para 0 Quadro de Honra alunos com quaisquer notas inferiores a

13 valores nas avaliacOes externas (Exames Nacionais);

4.6 Quadro de Mérito Desportivo

a)

b)

d)

f)
9)
h)

)
K)

Os prémios a atribuir ndo serdo de natureza pecuniaria, mas sim de natureza pedagogica ou

recreativa;

Esta distingdo serd atribuida aos alunos que retinam as seguintes condigdes:

I, No resultado desportivo em provas de indole nacional e internacional, tenham obtido

podios;

Il.  No resultado desportivo em provas de indole regional e distrital, tenham obtido o

primeiro lugar.

Serdo também observados 0s seguintes aspetos na atribui¢do do prémio:
l. Numero de presencas na competicdo da respetiva modalidade;

[I.  Frequéncia dos treinos.
NUmero de atletas por escaldo;
Espirito de grupo;
Ligacdo com a equipa e com o Professor;
Disponibilidade do aluno para representar o Colégio;
Influéncia do atleta no desempenho da equipa;
Néo ter sido objeto de qualquer procedimento disciplinar grave ou muito grave;

Ter uma boa relacdo com todos os elementos da comunidade educativa;

Ter na disciplina de Educacédo Fisica, nivel 4 ou 5 no 2.° e 3.° ciclos e 16 valores ou mais no

Secundario;

Ter representado o colégio em eventos desportivos de forma digna e com evidéncia, sempre

que solicitado;

m) Revelar espirito de entreajuda;

n) Destacar-se na organizacdo de provas como juiz, arbitro, etc., sempre que para tal seja

solicitado;
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A atribuicdo de prémios aos alunos € submetida a aprovacao prévia do Conselho Pedagdgico;

p) Qualquer outro aspeto a ter em conta na atribuicdo de prémios que esteja omisso no presente

regulamento serd decidido pelo Departamento de Educacéo Fisica e Desporto, em articulacao

com a Direcédo Pedagogica.

4.7 Louvores

Em cada ano letivo, a titulo excecional, a Direcdo do Colégio podera distinguir com louvores 0s

alunos que se tenham destacado por a¢fes particularmente meritorias, praticadas no Colégio ou fora

dele, nas dimensdes civica, cientifica, desportiva, cultural ou artistica.

5. PORTAL DO ALUNO

O Portal do Aluno serve, maioritariamente, como ferramenta de comunicacdo entre Colégio e

Familia e, por isso, deve ser consultado obrigatoria e regularmente.

E neste portal que o Encarregado de Educac&o tem acesso a:

a)

f)
9)

AutorizagOes anuais obrigatdrias, tais como: saida autbnoma do recinto escolar, captagédo de
imagens, urgéncias médicas, cacifos e cadeados, entre outras...;

Autorizacgdes para visitas de estudo a realizar;
Visualizacdo dos registos de observagéo e avaliacdo (intermédias, semestrais e das AEC’s);

Consulta e justificacdo de faltas, desde o 1° Ciclo, que séo realizadas, exclusivamente, desta
forma;

Descricdo de ocorréncias, como por exemplo, faltas de material ou atraso, trabalhos que nédo
foram realizados a determinada disciplina, entre outras;

Correspondéncia por documentos com o Professor Titular/ Diretor de Turma;

Escolha de ementas, a partir do 2° ciclo - podem consultar a ementa do corrente més, anular
as refeicdes e escolher o prato que pretendem (normal, alternativo ou dieta). Esta escolha s
pode ser efetuada com 3 dias de antecedéncia. No caso de doenca repentina, se pretender a

alteracdo para dieta, deve informar para o refeitorio@montemaior.com, até as 10h00, do

préprio dia, indicando o nome do aluno e respetiva turma.
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Sempre que houver alguma mensagem/ aviso por ler no Portal, é gerado um aviso e enviado por

email ao Encarregado de Educacao.

6. ESPACOS EDUCATIVOS

6.1 InstalacOes Desportivas

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Nas aulas de Educagdo Fisica ou de outras atividades desportivas, os alunos devem estar
equipados e preparados para iniciar a aula na hora prevista;

Os alunos deverdo sair 5 minutos antes do término da aula para poderem tomar banho e vestir-
se (s6 a partir do 2°ciclo);

O uso de equipamento desportivo do Colégio (fato de treino ou leggings/cal¢cdes e t-shirt
branca) € obrigatdrio para a realizagdo das aulas;

Sempre que faltar ao aluno uma peca do equipamento de Educacdo Fisica, ficara
impossibilitado de realizar a aula pratica, sendo-lhe marcada uma falta de material e atribuida
uma tarefa pelo professor;

Sé é permitida a entrada nos espacos desportivos com calgado apropriado;

O uso de ténis ndo desportivos (adidas gazelle, adidas superstar, converse all star, vans, entre
outras marcas e modelos do mesmo género) ou ténis ndo desportivos com sola do tipo

plataforma, sdo proibidos para a realiza¢do das aulas de Ed. Fisica;

Né&o é permitido aos alunos realizarem as aulas de Educacdo Fisica com unhas compridas,
brincos, pulseiras, fios, reldgios, anéis ou outros objetos que possam p6r em perigo a sua
integridade fisica ou a dos colegas;

Os alunos deverao ter sempre o cabelo apanhado, em caso de incumprimento sera marcada falta

de material;

Os alunos devem tomar duche e vestir-se no tempo prescrito para esse fim, saindo dos

balnearios assim que estiverem vestidos;

Perante qualquer anomalia, os delegados de turma deverdo informar os funcionarios ou o
professor de Educacéo Fisica;
Os alunos deverdo colaborar, em cada aula, na arrumagdo do material utilizado, respeitando

as indicagOes dados pelo professor;
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I) SO os professores e funcionarios tém acesso a arrecadagdo do material;

m) Os alunos com atestado médico ou com limitagcBes temporérias por motivos devidamente
comprovados deverdo estar sempre presentes na aula e ser portadores de equipamento
desportivo, cabendo ao professor a decisao de o aluno se equipar ou néo;

n) Os alunos ndo podem vir equipados de casa, exceto quando a aula decorra no primeiro
tempo da manha, sendo obrigatorio vestirem a sua farda diéria (exceto no ensino secundario)
quando terminarem estas aulas;

0) Os alunos devem adotar uma atitude correta e respeitar as indicacdes dos professores e

funcionarios.

6.2 Outros Espacos

a) A utilizacdo de certos espacos do Colégio (auditorio, laboratorios, bibliotecas, bares,
refeitdrios, salas de informaética, salas de artes visuais, salas de convivio) regem-se por
regras especificas, afixadas nos respetivos espacos e dadas a conhecer aos alunos, no inicio
de cada ano letivo, pelos docentes ou funcionarios responsaveis;

b) Durante o periodo de funcionamento dos refeitorios, os bares ndo fornecem produtos
considerados como substitutos da refeicdo, a excecdo dos alunos de Secundario;

c) Aguando da saida deste espaco, 0s alunos deverdo arrumar o material e verificar se o espaco
que ocuparam ficou em perfeitas condi¢cdes para ser utilizado pelos alunos que vierem
posteriormente;

d) Os alunos s6 podem permanecer nas salas de aula desde que o professor esteja presente,
caso contrario, devem ocupar espacos que ndo prejudiqguem o bom funcionamento das aulas

(biblioteca, salas de convivio, recreios).

7.VESTUARIO E EQUIPAMENTO

Deseja-se incentivar o cuidado na apresentacédo, pelo que:

a) E indispensavel que todas as pecas de vestuario estejam convenientemente marcadas com o seu

nome (bordado, com tinta indelével, ou com adesivo escrito no lado de dentro), ndo se
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responsabilizando o Colégio por pegas de vestuario que se extraviem;
b) No Jardim-de-Inféncia é obrigatério o uso diario de bata e boné do modelo adotado pelo

Colegio, devendo as criancas entrar no Colégio com as batas ja vestidas. Nos meses de
junho, julho, agosto e setembro, em vezda bata, podem optar pelo uso de cal¢cbes/ saia
azuis ou ganga azul lisas e t-shirt do modelo adotado pelo Colégio;

c) No Ensino Bésico é adotado a utilizacdo diéaria do uniforme. De inverno, é composto por saia,
ou calca azul-escura lisa ou jeans azuis lisos, polar, sweat, pulver, t-shirt ou polo branco
do modelo adotado pelo Colégio. De verédo, é composto por saia ou calca azul-escura lisa ou
jeans azuis lisos, t-shirt manga curta bicolor ou polo branco. De salientar que néo é permitido
0 uso de fato de treino no dia-a-dia, fora do ambito das atividades desportivas. Nos
complementos do uniforme (collants das meninas, camisas ou camisolas de gola alta), apenas
sdo permitidas cores brancas lisas ou azuis lisas para conjugar com o traje escolar;

d) No Ensino Secundario, ndo € adotada a utilizacdo de uniforme, exceto nas saidas do Colégio

para visitas de estudo ou noutras ocasides especiais. No entanto, a indumentéria e
apresentacdo geral dos alunos devera respeitar o porte considerado digno para as diferentes
situacOes do dia-a-dia escolar. Deverao ser observadas as seguintes restri¢des:

- E proibido o uso de aderegos ou vestuario exibicionistas ou inadequados ao contexto escolar,
designadamente: transparéncias, exibi¢ao de roupa interior, tops a mostrar a barriga, saias
ou calcBes demasiado curtos, vestuario e cal¢ado de praia, maquilhagem excessiva, unhas
pintadas, piercings, rastas, vestuario com rasgdes ostensivos;

- E igualmente proibido o uso de vestuario chocante, desleixado ou com grafismos
inadequados (vestuario com correntes, contetdos graficos que apelem a violéncia, a
desordem, a promiscuidade ou que atentem contra valores fundamentais da pessoa humana);

- Como sancao disciplinar individual ou coletiva, a Direcdo Pedagogica podera decretar a todo
0 instante e pelo periodo considerado adequado a obrigatoriedade da utilizacdo diaria do
uniforme, nos mesmos termos em que esta esta regulamentada para o Ensino Basico;

e) As restricdes acima descritas, também se aplicam aos restantes ciclos (1°, 2° e 3° ciclos) bem
como ao “casual day” do 3.° ciclo e aos dias de aniversario de todos os alunos;

f) O tamanho das saias/calcOes tera de seguir a regra: estar a altura de um palmo fechado acima
do joelho;

g) No periodo de aulas ndo é permitida a utilizacdo das bandoletes com orelhas de animais,

coroas, nem unicornios, que interfiram na boa visibilidade dos colegas;
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h) Os equipamentos para atividades desportivas serdo posteriormente definidos por cada
professor, sendo a partida obrigatorio em todos os niveis de ensino (Jardim-de-Infancia,
Basico e Secundario) o uso de maillot, t-shirt, calgdes e fato de treino adotados peloColégio;

i) Quanto ao cal¢ado a utilizar, ndo ¢ permitida a utilizacdo de chinelos (tipo “Havaianas”) ou
calcado de praia;

j) No dia do Colégio, os alunos que receberdo Diplomas, mesmo que j& nao frequentem o Colégio,
tém de trajar com o uniforme formal do colégio;

k) E proibido o uso de mochilas com “rodinhas”, em qualquer faixa etaria.

Nota: Aquando das saidas do Colégio para visitas de estudo, ou noutras ocasides especiais, €
obrigatério os alunos trajarem todos o mesmo uniforme, formal ou desportivo, conforme definido
pelo professor responsavel. Quanto ao cal¢ado, deverdo ser usados sapatos tipo vela azuis, pretos ou
castanhos para uniforme formal (polo branco e puldver do Colégio e saia ou calca azul-escura), ou
ténis quando usados com uniforme desportivo (fato de treino do Colégio). O uniforme formal ndo
inclui 0 uso de jeans. Aos alunos que ndo se apresentarem devidamente trajados, sera impedida a
participacdo na saida ou atividade em causa, sem que haja lugar ao reembolso de quaisquer
pagamentos ja efetuados para tal.

Situacdes de incumprimento

a) Os alunos de qualquer nivel de ensino que se apresentem no Colégio envergando vestuario
inadequado ou ndo contemplado nos respetivos uniformes, serdo conduzidos a secretaria,
onde lhes serdo fornecidas e processadas na mensalidade as pecas consideradas em falta,
sem prejuizo de ulterior aplicacdo de medida disciplinar;

b) Qualquer questdo relacionada com a inadequacdo da indumentaria dos alunos omissa no
presente regulamento sera decidida pela Dire¢do Pedagdgica, a quem cabe exclusivamente
afixacdo do que possa ser atentatério do bom senso, do bom gosto e da propria imagem do

Colégio.

8. PREJUIZOS E DANOS

Os danos causados pelos alunos no edificio ou no material do Colégio serdo reparados a custa
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dos mesmos, individual ou coletivamente, conforme 0s casos.

9. DOENGCA / ACIDENTE

a) Quando se verificam problemas de saude ou acidentes com os alunos, é pratica do Colégio
informar imediatamente, por telefone, o Encarregado de Educacgdo. Se a situacdo inspira
preocupacao, o Colégio avanga para o Centro de Salde ou solicita assisténcia da Emergéncia
Médica que decide se o aluno deve ou ndo ser conduzido para o Hospital. Quando o
Encarregado de Educacdo consegue chegar ao Colégio antes da saida do aluno é ele mesmo
que o0 acompanha. Se tal ndo for possivel, 0 aluno € acompanhado por um elemento do Colégio
que aguardara, no Hospital, a chegada do Encarregado de Educacao;

b) Sempre que um aluno tenha medicamentos a tomar, as embalagens deverao ser identificadas
bem como a posologia indicada, juntamente com a fotocdpia da receita médica, as quais
deverdo ser entregues a auxiliar que providenciard que o medicamento seja devidamente
ministrado. Se o medicamento tiver de voltar a casa, diariamente, deveraescrever-se, a
vermelho na embalagem;

c) O aluno com suspeita de doencga contagiosa ndo pode permanecer no Colégio e sé pode
regressar mediante a apresentacdo de declaracdo médica. No caso de a crianca ter febre ou
mostrar outros sinais de doenca, serdo imediatamente contactados os pais para que possam
tomar as devidas providéncias;

d) Sempre que forem detetados casos de pediculose (piolhos), serdo adotados os seguintes
procedimentos:

I.  Envio de circular aos Pais ou Encarregados de Educacéao das criancas da turma onde o

caso ocorreu, solicitando vigilancia e/ou tratamento;

Il. Impedimento de frequéncia no Colégio, das criancas afetadas, enquanto os parasitas
subsistirem, a fim de se evitar a sua propagacao;

I11.  Comunicacdo a Delegacdo de Salude dos casos de persisténcia da epidemia.

28

Projeto de Regulamento Interno 2026/2027



10.SEGURO ESCOLAR

a) Os alunos beneficiam de um seguro de acidentes pessoais da Companhia de Seguros
Fidelidade;

b) Ficam garantidos os acidentes que resultem da atividade escolar ou académica desenvolvida
pelas pessoas seguras: nas instalacBes do estabelecimento de ensino (durante o periodo
escolar, tempos livres incluidos no respetivo horario escolar, realizacfes de natureza escolar,
desportiva - ndo federados - ou de convivio, organizadas ou autorizadas pelo estabelecimento
de ensino); fora das instalagdes do estabelecimento de ensino, em excursoes, aulas ao ar livre,
aulas praticas ligadas a atividade escolar, visitas de estudo e demais iniciativas circum-
escolares, desportivas (ndo federados) ou de convivio, desde que promovidas pelo
estabelecimento de ensino ou com a sua participacao;

c) A comunicacdo do acidente deve ser efetuada do seguinte modo: a pessoa segura devera ativar
a respetiva participagdo nas 24 horas apds o acidente; a escolha da unidade detratamento sera
em primeira instancia dos pais, nesta impossibilidade, a unidade de tratamento sera o Hospital
Beatriz Angelo;

d) Os pais deverdo entregar o comprovativo de pagamento em nome do aluno na secretaria do
colégio que, por sua vez, 0s entregara a seguradora. Posteriormente esta entregard ao Colégio
orespetivo valor para reembolso aos pais;

e) O seguro obriga-se a cobrir a responsabilidade civil dos alunos, relativamente a reparagéo de
danos patrimoniais ou ndo patrimoniais causados a terceiros;

f) Alerta para as Exclus6es:

I.  Danos sofridos pelo patriménio e pelo vestuario ou outros objetos de uso pessoal (EX.:
oculos, mochilas, casacos, livros, jogos, etc.);
Il.  Para efeitos das coberturas de responsabilidade civil, ndo sdo considerados Terceiros
entre si as Pessoas Seguras abrangidas por uma mesma cobertura.

g) Coberturas e limites de indemnizagéo:

I. Responsabilidade civil, até 2.500,00€;

Il. Despesas de tratamento, até 2.500,00€;
I1l.  Incapacidade permanente, até 12.500,00€;

IV. Morte, até 2.500,00€.
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11. SERVICO DE PSICOLOGIA E ORIENTACAO

O Colégio possibilita 0 acesso ao servigo de Psicologia. Este servigo intervém, a pedido dos

docentes ou Encarregados de Educacédo, ao nivel da observacao e avaliacdo psicoldgica de casos,

sobretudo quando se verifiqguem problemas de aprendizagem.

12. CONDICOES DE ADMISSAO/ INSCRICAO

a)

b)

d)

f)

E reservado ao Colégio o direito de admissao;

A matricula é precedida por um processo de admissdo do qual podem constar entrevistas,
testes de conhecimento ou psicotécnicos, de acordo com a faixa etéria do aluno e o grau de
ensino a que este se candidata;

As matriculas para frequéncia do ano letivo poderdo ser feitas ao longo do ano desde que
existam vagas para o nivel de ensino correspondente;

As vagas existentes em cada ano serdo preenchidas pela seguinte ordem, e ap6s entrevista
com os pais e respetivo educando: filhos de colaboradores do Colégio; irm&os de alunos que
ja se encontrem a frequentar o Colégio e, por fim, candidatos em lista de espera, por ordem
de inscricdo e que respeitem as seguintes condi¢oes:

I. Por transicéo de outro estabelecimento de ensino que apresentem: no Jardim-de-Infancia
eno 1.°ano do 1° Ciclo um relatério de avaliacdo/apreciacdo global e de comportamento
dos anos transatos;

I1. Nos restantes anos dos 1.2, 2.° e 3.° Ciclos e Secundario — processos individuais dos

alunos contendo o aproveitamento académico e o comportamento dos anos transatos.

No caso de na altura da inscricdo ndo existir vaga, o pedido integrara uma lista de espera

durante o corrente ano letivo. Para o ano letivo seguinte tera de efetuar nova pré-inscri¢do em
janeiro;

A efetivagdo da matricula/ inscricdo e o direito a frequéncia obtém-se através da aceitagdo das

condic@es previstas no presente regulamento e do pagamento das importancias devidas, sejam

prestacOes obrigatorias ou facultativas, conforme o estipulado anualmente na tabelade

precos em vigor.
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12.1 Elementos de Inscricéo

Para proceder a matricula/ inscri¢éo, é necessario:

a) Fichas de Inscricdo e de Identificacdo do Aluno fornecidas pela secretaria devidamente
preenchidas e legiveis;

b) Fotografias do aluno;

c) Fotocopia da Cédula Pessoal/ Cartdo de Cidaddo, do Boletim Individual de Saude e do cartdo
de utente do aluno;

d) Fotocopia dos Cartbes de Cidaddo dos Pais;

e) Pagamento da matricula e da primeira mensalidade do ano letivo para o qual se estid a
inscrever (ndo devolvido em caso de desisténcia). Existem duas tabelas de precos publicadas: a
tabela de precos A, que deverd ser sera considerada para alunos que tenham iniciado a sua
frequéncia no colégio (sem interrupcdo) antes do dia 31/12/2021; e a tabela de precos B, que

devera ser considerada para alunos que tenham iniciado a sua frequéncia no colégio a partir do
dia 01/01/2022.

13. CONDICOES PARA RENOVACAO DE MATRICULA

O Colégio s6 podera aceitar renovaces de matricula mediante existéncia de vagas para 0 ano
letivo seguinte.

No entanto, mesmo existindo vaga, o Colégio reserva-se no direito de ndo aceitar a renovacao
dematricula aos alunos que, no entender da Direcédo, ndo satisfacam os requisitos essenciais, entre
0S quais:

I. Aproveitamento académico do aluno;
Il. Comportamento do aluno;

I11. Postura dos Pais e/ou do Encarregado de Educacdo, mormente a pratica reiterada de
atos prejudiciais a imagem do Colégio e contrarios ao Projeto Educativo bem como a
este Regulamento, estabilidade da comunidade docente e ndo docente, corpo de alunos e
outros conexos ao interesse educativo e pedagogico do Colégio;

IV. Néo cumprimento do pagamento das mensalidades e outras obrigacdes pecuniérias.
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Ainda que, apds a Renovagdo de Matricula, se verifique o incumprimento das regras e normas

inscritas no presente regulamento, o Colégio reserva-se no direito de a anular, havendo lugar a

estorno do respetivo valor.

A renovacdo da matricula para o ano letivo seguinte é feita durante o0 més de janeiro e 0 seu

pagamento em fevereiro.

As transferéncias para outra escola, quando efetuadas pelos Encarregados de Educacdo, no

“Portal das Matriculas”, ttm como consequéncia imediata a anulacdo de matricula no Colégio

para esse ano letivo, e perda de valor de renovacdo de matricula, anteriormente efetuado (ponto 18,

alinea t)).

14. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

a)

b)

d)

A observancia de um determinado horario de atividade faz parte do processo educativo, pelo
que se requer dos Pais/ Encarregados de Educacao a sua melhor colaboracdo, no sentido de
ser dado cumprimento a estes horarios (a chegada fora de horas de um aluno que prejudique

o normal desenrolar do trabalho da turma);

O Colégio esta aberto das 07h30 as 19h30 de segunda a sexta-feira (dias Uteis). O periodo de
prolongamento é compreendido entre as 18h30 e as 19h30, sendo que serd cobrado valor
diario extra apds as 19h00;

No Jardim-de-Infancia o horério de entrada é até as 09h30 e o de saida a partir das 16h30,

salvo acordo pré-estabelecido entre pais e Colégio. Entre as 07h30 e as 08h30/09h00 decorre
um periodo de acolhimento. Quando a primeira atividade da manha for de teor fisico, o horério
de entrada poderé ser até as 09h00;
No 1.° Ciclo as atividades letivas podem compreender o periodo das 08h30 as 16h30 (das
16h30 as 17h30 séo de frequéncia facultativa). Entre as 07h30 e as 08h30/09h00, decorre
um periodo de acolhimento na sala de convivio.
I. O atraso superior a 10 minutos a primeira aula da manha impossibilita a entrada do
aluno na sala de aula. Nesse caso, aguardara na sala de convivio o inicio do préximo
tempo. Caso a primeira aula do dia seja de teor fisico, essa tolerancia nao se aplica;

I1. O local de entrada/saida dos alunos & definido no inicio de cada ano letivo.
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Nota: O Encarregado de Educagdo deverd ter em conta que as faltas de atraso contribuem
para aacumulacdo de faltas injustificadas.
e) Nos 2.° e 3.° Ciclos e Ensino Secundario as atividades letivas compreendem o periodo das
08h20 as 17h30.
I. Entre as 07h30 e as 08h30 decorre um periodo de acolhimento na respetiva sala de

convivio;

Il. O atraso superior a 10 minutos a primeira aula da manh& impossibilita a entrada do
aluno na sala de aula. Nesse caso, aguardard numa sala prépria o inicio da segunda aula.
Nas restantes aulas, a entrada do aluno na sala depois do inicio da aula implicard a
marcacao de falta de atraso, que contard igualmente para o limite referido, caso ndo haja
justificacdo para o sucedido. Caso a primeira aula do dia seja de teor fisico, essa tolerancia
ndo se aplica;

I1l. O local de entrada/saida dos alunos é definido no inicio de cada ano letivo.

Nota: O Encarregado de Educacdo devera ter em conta que as faltas de atraso contribuem
para aacumulacao de faltas injustificadas.
f) O Colégio encerra nos seguintes dias, ndo conferindo direito a qualquer reducdo, acerto ou
devolucao:
- Sébados, Domingos e Feriados Nacionais;

- Segunda e Terca-feira de Carnaval;
- Quinta-feira Santa encerra as 16h30;

- Semana da Pascoa (para alunos dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos e Secundério). Os alunos que
necessitem de frequentar o Colégio nas férias da Pascoa, devem avisar por escrito a secretaria
até ao final de fevereiro;

- Feriado do Concelho ou 13 de junho (data a definir anualmente);

- Semana do Natal até ao Ano Novo (para os 1.°, 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario).
Os alunos que necessitem de frequentar o Colégio nas férias do Natal, devem avisar por escrito
a secretaria durante a 1.2 semana de dezembro;

- Dois dias por ocasido das Festividades Natalicias;

- Encerrara também até 20 dias Uteis, numa altura em que haja menor frequéncia de
criancgas, para intervengdes de manutencdo, limpeza e desinfecéo;
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- Podera encerrar em alguma situagdo de “ponte”, sendo definida em calendario
escolar, no inicio de cada ano letivo;

- Podera também fechar em caso de epidemia devidamente comprovada por entidade
competente;

- As aulas e/ou instalagdes poderdo encerrar por motivos alheios a nossa vontade,
sempre que tal aconselhe a salvaguarda da salde publica, por motivos de corte de agua,
eletricidade, gas ou outras razdes ponderosas bem como por motivo de obra de beneficiacéo
inadiavel, de reparacdo nos equipamentos ou eventos desportivos, comprometendo-se 0

Colégio a comunicar de imediato aos interessados.

O ano letivo decorre entre setembro e agosto, tendo em conta a divisdo por semestres;

Durante os periodos de interrupcGes escolares, ndo sdo lecionadas aulas, mas o Colégio
assegura a presenca de funcionarios necessarios a ocupacao dos alunos;

Para os alunos dos 1.° e 2.° Ciclos, o Colégio promove um plano de férias (que inclui diversas
atividades ludico/pedagdgicas e desportivas definidas anualmente, que ndo necessitam de

pagamento extra).

15. TRANSPORTE

a)

b)

O Colégio dispde de transporte que efetua a recolha e a entrega das criancgas, logo, é
imprescindivel que os Pais/ Encarregados de Educacdo dos alunos que utilizam tal
servigo se informem, junto da secretaria, dos respetivos circuitos com paragens e horarios
pré-determinados;

Tanto na recolha como na entrega, os Pais/ Encarregados de Educacao deverdo encontrar-se
no local indicado e a hora prevista, de forma a ndo criar atrasos no restante percurso
(preenchendo a Declaracdo de Responsabilidade);

A Direcdo do Colégio devera ser avisada, por escrito, nos casos em gue 0s pais ndo possam

fazer a entrega e a recegéo pessoal dos seus filhos, encarregando um amigo ou

vizinho ou em casos excecionais responsabilizando-se pela possibilidade de a crianca o fazer

sozinha;

d)

Os alunos devem cumprir as normas estipuladas no Regulamento do Transporte;
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Os comportamentos inadequados na carrinha serdo sempre comunicados ao Professor Titular/
Diretor de Turma;

Nos casos mais graves, o aluno podera regressar ao Colégio e ficar privado da utilizacdo futura
do transporte escolar;

Estes comportamentos sdo sempre passiveis de participacdo de ocorréncia, a serem
analisados posteriormente pela equipa do Plano de Acédo Disciplinar que decidira a respetiva
medida disciplinar a aplicar;

O servico Sobe e Desce € de utilizacdo gratuita e destina-se a assegurar uma maior autonomia
e mobilidade aos alunos do Secundario. As normas de funcionamento deste servico sao dadas,
através de regulamento proprio, aos Encarregados de Educacéo interessados;

No més de agosto ndo héa servico de Transporte.

Nota: Tomar conhecimento do Regulamento do Transporte.

16. ALIMENTACAO

a)

b)

d)

f)

O Colégio coloca a disposicdo dos alunos um servigo alimentar, cuja ementa € disponibilizada
antecipadamente, e que inclui: reforco da manhd, almoco, lanche e reforgoda tarde;

A partir do 2.° Ciclo, os pais/ alunos devem escolher a op¢édo de almoco (prato ou alternativo)
no Portal do Aluno. Esta escolha tem de ser efetuada, no minimo, com 3 dias de antecedéncia,
de forma a garantir o prato desejado;

Os alunos, a partir do 2.° ciclo (inclusive) tém de passar, obrigatoriamente, o Cartdo de Aluno
no terminal do refeitdrio, para obterem a refeicdo escolhida;

No caso de 0 aluno ndo ter o cartdo para passar no terminal do refeitorio, devera previamente
dirigir-se a secretaria e solicitar a emissdo de nova via, que sera debitada na conta corrente
(a emissdo de uma segunda via implica 0 pagamento de 5€, a emissdo da terceira e seguintes

via implica um custo de 10€);

No caso de doenca repentina, se pretender a alteracdo para dieta, deve informar para o

refeitério@montemaior.com, até as 10h00m, do préprio dia, indicando o nome do aluno e

respetiva turma;

Chama-se a atencdo para o facto de ndo ser permitido o consumo de alimentos néo

confecionados e/ ou fornecidos no Colégio;
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g) Até a frequéncia do 9° ano de escolaridade (inclusive) a alimentacdo estd incluida na
mensalidade;

h) Os alunos do Ensino Secundario podem optar por cancelar a alimentacdo mensal em
detrimento da alimentacéo diaria. Essa alteracdo tem de ser comunicada 30 dias antes do inicio

do proximo més.

17. SECRETARIA

A Secretaria funciona das 08h30 as 19n00. Sempre que os Pais/Encarregados de Educacéo
tenham quaisquer assuntos a tratar, tais como, marcacéo de entrevistas com a Direcdo ou osdocentes,
pedidos de informacdes, entrega de recados, entrega e recolha de criancas, deverdodirigir-se a
secretaria, presencialmente, via telefone ou e-mail.

Todos os assuntos que digam respeito aos aspetos administrativos do funcionamento do Colégio
sdo objeto de triagem pela secretaria, que na impossibilidade de resolucao de qualquer situacdo que
a ultrapasse, conduzira a questdo aos respetivos Coordenadores ou Direcdo, que desenvolvera os
passos necessarios ao seu acompanhamento e resolucéo.

E também junto da secretaria que devem ser tratados os assuntos respeitantes a matriculas/
inscricbes, pagamentos de mensalidades, alteracdes na frequéncia, tais como utilizacdo de

transporte, refeicdes, prolongamento e atividades extra.

18. PAGAMENTOS / DESISTENCIAS

a) A definicdo dos servicos de utilizacdo obrigatoria e de utilizacdo facultativa e as normas e
condicdes a observar quanto aos mesmos deverdo ser consultadas na respetiva tabela de

precos, que sera atualizada anualmente (ver Tabela de Precos);

b) Consideram-se, para efeitos da Portaria n.° 809/93, de 7 de setembro, servicos de utilizacédo
obrigatoria a matricula ou a renovagéo da inscri¢do, o seguro escolar, material de apoio e a
mensalidade do ciclo frequentado;

b.1) Considera-se, para efeitos deste regulamento interno, que o servico de alimentagédo tem
caracter obrigatorio (exceptuando os alunos do secundario);
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Consideram-se, para efeitos da Portaria n.° 809/93, de 7 de setembro, servigos de utilizacao
facultativa as atividades extracurriculares, o servi¢o de transporte e 0 servico de apoio
pedagdgico acrescido;

O pagamento da inscrigdo e mensalidade sera efetuado na secretaria, devendo o mesmo ser
efetuado impreterivelmente até ao 5° dia atil do més a que respeita. Apos esta data havera
lugar ao pagamento de uma taxa suplementar diaria, no valor de 5€;

O Colégio disponibiliza aos pais e encarregados de educacdo as seguintes formas de
pagamento: Débito Direto, Transferéncia Bancéria e Referéncia Multibanco. A devolucao de
pagamentos por débito direto estara sujeita a uma taxa de 10 € para suporte de custos
administrativos e bancarios.

Os valores da inscricdo, mensalidade e demais servigos sdo fixados anualmente, sendo
publicada uma tabela de precgos a vigorar em cada ano letivo. Existem duas tabelas de precos
publicadas: a tabela de precos A, que devera ser sera considerada para alunos que tenham
iniciado a sua frequéncia no colégio (sem interrup¢do) antes do dia 31/12/2021; e a tabela de
precos B, que devera ser considerada para alunos que tenham iniciado a sua frequéncia no
colégio a partir do dia 01/01/2022 (ponto 12, alinea f)).

Na creche, no Jardim-de-Infancia, nos 1.° e 2.° Ciclos, o pagamento da mensalidade é feito
durante 12 meses (embora a crianca sé frequente, no maximo, 11 meses), quer a crianca
frequente ou ndo o estabelecimento, sendo a mensalidade do més de agosto fracionada em
quatro prestacOes pagas em simultaneo com as quatro primeiras mensalidades do ano letivo.
O 3.°ciclo e o Secundario pagam 11 mensalidades (embora sé frequentem 10 meses), sendo
a mensalidade do més de agosto fracionada em quatro prestacdes pagas em simultaneo com
as quatro primeiras mensalidades do ano letivo.

O colégio oferecera um projeto adicional de participacdo voluntaria durante o periodo de
interrupcao letiva de verdo com atividades ludicas mediante pagamento extra;

O aluno que pretenda inscrever-se, depois de ja iniciado o ano letivo, podera fazé-lo na
condicéo de existirem vagas, devendo pagar, conjuntamente com a inscri¢cdo, a mensalidade
do més em curso e a correspondente ao més de férias.

As despesas com ingressos, transporte e acompanhamento em visitas de estudo sdo a cargo
do Encarregado de Educacdo e sdo processadas na fatura mensal, desde que devidamente
autorizadas. Em caso de auséncia ou falta o valor ndo sera devolvido;

As atividades extracurriculares funcionam de setembro até finais de julho, sendo
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interrompidas nas férias intercalares. O seu funcionamento esta dependente de inscri¢do
efetuada em formulario disponivel no nosso site, e apenas se realizardo se o0 numero de alunos
for superior a 15;
I) Se ainscrigdo for efetuada até dia 15 de setembro, considera-se o inicio da atividade
em setembro e por consequéncia o débito da respetiva mensalidade;
I1) Para inicio de atividade em determinado més, s6 poderé tentar a inscri¢ao apds dia 16
do més anterior (sem garantia de vaga).
Ou seja, se pretende iniciar a atividade em outubro s6 pode proceder a inscri¢do apés dia 16 de
setembro, pois se o fizer antes, consideramos o inicio em setembro.

m) Uma vez feita a inscricdo, as mensalidades (frequéncia, prolongamentos, atividades
extracurriculares e demais servicos) serdo integralmente pagas, ainda que os alunos néo
frequentem o periodo na totalidade.

n) A excecao a regra anterior verifica-se no més de agosto, em que sé é cobrada a alimentagéo
dos dias em que a crianca usufrui deste servico.

0) A auséncia por faltas ou a desisténcia no decorrer do ano letivo ndo da lugar a quaisquer
descontos ou devolucdes;

p) A interrupcdo na frequéncia das atividades extracurriculares (Natacdo, Judo, Danca,
Acrobatica, Futsal, Informatica, Inglés, Aulas de Guitarra e outras atividades que possam vir
a ser iniciadas), tera de ser comunicada em impresso proprio na secretaria até:

I. 25 de setembro se pretender deixar de frequentar o trimestre seguinte (1 de outubro a
31 de dezembro);
Il. 15 de dezembro se pretender deixar de frequentar o trimestre seguinte (1 de janeiro e
31 de marco);
I11. 15 de marco se pretender deixar de frequentar o trimestre seguinte (1 de abril e 30 de
junho).

gq) Caso tenha efetuado a inscricdo e ndo manifeste a vontade de interromper a referida

frequéncia, ndo se dispensa o pagamento de setembro ou do trimestre (consoante 0 caso)

mesmo que nao frequente as aulas no todo ou em parte;

r) Além dos valores a titulo de inscri¢do e propinas de frequéncia, sdo também devidos, com
valor fixado anualmente, pagamentos nas seguintes situacdes:

I. Aulas de apoio individualizado as dificuldades de aprendizagem;

Il. Aulas excecionais em fungéo do perfil curricular do aluno, nomeadamente no caso
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de haver necessidade de lecionar disciplinas para além do curriculo normal;

I11. Sala de estudo apds o horério escolar diario.

Para anulacdo da inscricdo, o Colégio tera de ser avisado, por escrito, com um més de
antecedéncia (sob pena de ser cobrada a mensalidade do més seguinte);

No caso de 2 irmédos frequentarem o Colégio, o irmdo mais velho beneficiara do desconto de
10% sobre a mensalidade. No caso de 3 irméos frequentarem o Colégio, adicionalmente, o
segundo irm&o mais velho beneficiara de desconto de 5% sobre a mensalidade. No caso de 4
irmaos frequentarem o Colégio, adicionalmente, o terceiro irmdo mais velho beneficiara de
desconto de 5% sobre a mensalidade;

O pagamento completo das mensalidades do ano tera um desconto de 5% sobre a mensalidade
(liquida de qualquer outro desconto). Esta intencdo s6 pode ser solicitada até o més de Julho
de 2026 e deve ser liquidada até 31 de Julho de 2026, de forma antecipada. Reforcamos que
a desisténcia no decorrer do ano letivo anula o desconto atribuido inicialmente.

O Colégio atribui um Cartéo por cada aluno. Aquando da perda do mesmo, a emissao de uma
segunda via implica o pagamento de 5€, a emissdo da 3° e demais via implica um custo de
10¢;

As transferéncias para outra escola, quando efetuadas pelos Encarregados de Educacgéo, no
“Portal das Matriculas”, tem como consequéncia imediata a anulacdo de matricula no
Colégio para esse ano letivo, e perda de valor de renovacdo de matricula, anteriormente

efetuado.

Caso surja, necessidade de haver novamente momentos em que o Governo determine que as

atividades letivas tenham de ser desenvolvidas em regime n&o presencial ou em que o Governo

determine alteracdes ao curriculo motivadas pela necessidade de reduzir a permanéncia/nimero

de alunos nos estabelecimentos de ensino cancelando as atividades letivas presenciais e

retornando o Ensino a Distancia, resumimos neste ponto um conjunto de aspetos ja mencionados

anteriormente.

aa) Pela frequéncia do estabelecimento de ensino durante um ano escolar, é devido o
pagamento de uma anuidade no valor estabelecido no precario para cada nivel de ensino
(Ponto 18 alineas f) e g);
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bb) O valor da anuidade pode ser pago de uma s6 vez, até ao final do més de julho do ano
letivo a que respeita, beneficiando os encarregados de educacdo do desconto de 5% (Ponto
18 alinea t);

cc) O valor da anuidade pode ser pago em prestacfes mensais sucessivas, vencendo-se a
primeira em 1 de setembro;

dd) As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo dado origem a qualquer desconto, diminuigéo
ou devolucgdo na anuidade (Ponto 18 alinea n);

ee) A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestagdes vencidas ou
vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela direcdo do estabelecimento de
ensino (Ponto 18 alinea n);

ff) O pagamento das prestacdes devera ser efetuado impreterivelmente até ao 5° dia Gtil do més
a que respeita (Ponto 18 alinea f);

gg) Caso o encarregado de educagdo ndo cumpra o referido na alinea anterior, havera lugar
a0 pagamento de uma taxa suplementar diaria no valor de 5€ (Ponto 18 alinea f) e considera-
se o incumprimento definitivo, podendo a entidade titular do colégio considerar resolvido
por justa causa o contrato de prestacao de servicos educativos celebrado;

hh) Caso, apds a matricula/renovacdo da matricula, as autoridades publicas imponham
periodos de suspensdo das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras que
alterem o tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam o servico educativo,
este facto ndo confere ao encarregado de educacdo direito a pedir uma reducdo da anuidade
(Ponto 14 alinea f);

i) Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a entidade titular do estabelecimento
de ensino poderd, em funcdo do impacto das imposicdes referidas no nimero anterior e das
possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma reducao ou outro
beneficio as familias;

jJ) No caso dos servicos facultativos, quando, por forca de algumas das situacGes referidas nas
alineas anteriores o estabelecimento de ensino fique impedido de os prestar, o periodo em
que ndo foram prestados ndo sera cobrado, salvo nos casos em que o curto tempo de
interrupcdo ou as regras de cobranca desse servico e as condicGes da sua prestacdo e
funcionamento indiquem expressamente o contrario, caso em que se aplica o disposto na

alinea a);
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kk) Quando os servigos facultativos tiverem sido pagos antes da prestacdo, 0 montante pago
a mais nos termos do numero anterior serd creditado em conta corrente e imputado as
prestacOes da anuidade vencidas e ainda ndo pagas ou vincendas. Estando a anuidade toda
paga, as quantias devidas serdo creditadas em conta corrente aos encarregados de educacgéo

no més seguinte.

19. REGIME DE APOIO FINANCEIRO

No ambito do apoio financeiro disponibilizado as familias, ao abrigo do disposto no Decreto-
Ldan.° 553/80, de 21 de novembro e com alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 138¢/2010 de
28 de dezembro, a elaboragédo de contratos simples ou de desenvolvimento seguem 0s seguintes
tramites:

a) A divulgacdo é efetuada por uma circular aos Encarregados de Educacdo apds a aprovacao
anual do diploma legal. Nessa circular sdo apresentadas férmulas de célculo, mapas de
resumo/ capitacdes e todos os documentos necessarios a apresentar no ato de candidatura,
devidamente preenchidos pelo Encarregado de Educagéo;

b) Apos a aprovacdo de cada proposta de subsidio, o reembolso sera entregue aos pais no prazo

de dez dias Uteis apds rececdo da verba definitiva pelo Colégio.

20. RELACOES FAMILIA/COLEGIO

a) Uma estreita colaboracédo entre Familia e o Colégio € indispensavel a um clima de equilibrio
suscetivel de contribuir para que a crianga obtenha o desejado sucesso escolar.

b) Por parte do Colégio, essa colaboracao sera fomentada, designadamente através de:
I. Reunides gerais e sectoriais de Pais/ Encarregados de Educacao;

Il. Convivios, festas e exposi¢des levadas a cabo pelos alunos;

I1l. Participacdo dos pais na acdo educativa do Colégio, através de atividades desenvolvidas
pelos mesmos;

IV. Reunido individual convocada por iniciativa do Colégio através da Direcdo, dos Diretores
de Turma/ Professores Titulares, das Educadoras, ou dos Pais/ Encarregados de Educacéo,
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destinada a abordar problemas individuais;

V. Incentivo a criacdo de entidades congregadoras e representativas dos Pais e Encarregados

de Educacdo do Colégio e estabelecimento de parcerias com as mesmas.

21. DISPOSICOES GERAIS

a)

b)

d)

f)

9)

h)

A oferta pedagogica proporcionada pelo Colégio contempla atividades letivas, alimentacéo,
atividades complementares (cujos custos estdo incluidos na mensalidade) e atividades
extracurriculares (atividades opcionais com pagamento extra);

O Colégio ndo se responsabiliza pela perda ou extravio de quaisquer bens ou pertences no
interior das suas instalagdes;

Todas as criancas estardo obrigatoriamente seguras contra acidentes pessoais, de acordo com
os valores maximos da apdlice respetiva. Ao Colégio compete diligenciar, em caso de
acidente, a assisténcia médica, conforme declaracéo de autorizagdo por parte doEncarregado
de Educacédo, e comunicar-lhe o facto ocorrido;

N&o podera ser exigida a Direcdo do Colégio qualquer indemnizacdo superior a definida
pela apolice e que ndo esteja assumida pela seguradora;

Quando os Pais/ Encarregados de Educacao se desloquem ao Colégio, para deixar ourecolher
os alunos, deverdo sempre contactar com a auxiliar encarregue do servico darececdo
para lhe dar conhecimento de alguma situacao que tenha ocorrido;

As criangas s6 serdo entregues a terceiros mediante a autorizacdo do Encarregado de
Educacdo (que consta no seu processo individual), sendo obrigatéria a apresentacdo do Cartdo
de Cidadéo;

Nos termos da lei em vigor, lembramos aos pais, colaboradores e demais elementos da
comunidade educativa que ndo é permitido fumar nas instalacfes interiores e exteriores do
Colégio;

Os Encarregados de Educacdo, ao inscreverem o seu educando no Colégio, aceitam
explicitamente a frequéncia para a totalidade do ano letivo, bem como os principios,
orientagdes e normas presentes no Regulamento Interno e no Regulamento do Aluno e
comprometem-se a colaborar com o Colégio de acordo com 0s mesmos;

O Encarregado de Educacdo deve ter sempre em consideracdo que a sua participacdo é

indispensavel para se alcancar um processo educativo equilibrado e partilhado;
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j) A frequéncia do Colégio implica a aceitagédo de todos os itens deste Regulamento;

k) Tendo em conta a situacdo de pandemia que atravessamos, foram criados manuais/guides para
toda a comunidade educativa, com medidas e procedimentos especificos para o melhor
funcionamento diario do atual ano letivo;

[) Sempre que for necessario, 0 Regulamento sera alterado no sentido de melhor se adequar ao
funcionamento do Colégio, sendo as atualiza¢Ges divulgadas aos Encarregados de Educacéo.

22. POLITICAS DO COLEGIO

22.1 Politica Anti-Bullying
O Colégio Integrado Monte Maior estd comprometido em manter uma cultura escolar de respeito,
solidariedade e toleréncia zero ao Bullying. Reconhecemos que todos os alunos tém o direito de aprender
num ambiente seguro, respeitoso e livre de qualquer ameaca ou intimidacdo. A criacdo desta politica
define os principios, procedimentos e medidas adotadas para prevenir e combater o Bullying.

A politica Anti-bullying visa criar um ambiente escolar seguro e acolhedor, com a implementagdo
de acBes centradas na passagem de informacao e na comunicacdo efetiva por forma a prevenir o Bullying
e 0 Cyberbullying, com efeito pratico na prevencdo, intervencao e responsabilizacdo. Esta politica sera
implementada através de planos de acdo que envolvem a comunidade escolar, incluindo alunos,
professores, pais e colaboradores, com o objetivo de promover a inclusdo, o respeito e a resolucao
pacifica de conflitos.

Com o objetivo de estabelecer um ambiente seguro, inclusivo e respeitoso, assentamos a cultura
de desenvolvimento de competéncias sob a insignia de que o Bullying nédo sera tolerado sob nenhuma

circunstancia.

Prevencao (todas as acGes desenvolvidas)
o Educacdo e Sensibilizacdo: Realizacdo de programas e atividades onde sejam partilhadas

informaces sobre o Bullying, as suas consequéncias e como prevenir.

Atividades a desenvolver

- Palestras e campanhas de sensibilizacdo (uma por semestre);

- Reunibes semestrais com os delegados das turmas como forma de criar sinergias e abertura para
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o desenvolvimento de uma filosofia sem violéncia na escola.

Intervencéo (em conjunto com o Plano de Acéo Disciplinar)
o Procedimentos Claros: Estabelecimento de procedimentos para lidar com casos de Bullying,

incluindo a identificacdo da vitima, do agressor e a aplicacdo de medidas adequadas.

Exemplos

- Se confirmado o Bullying, o agressor sera sujeito a medidas adequadas como: Conversa com
pais; Adverténcia escrita; suspensdo temporaria; Encaminhamento para acompanhamento
psicologico; outras acdes conforme a gravidade decididas pela equipa do Safeguarding em

conjunto com a equipa do Plano de agdo disciplinar com a validacéo da diregéo.

Plano de Prevencdo e Combate ao Bullying e Cyberbullying (Aulas de SV/CD)

e Implementacdo do plano de prevencéo criado pelo Ministério da Educacéo que visa promover

a seguranca e o0 bem-estar nas escolas ( https://www.sembullyingsemviolencia.edu.gov.pt/ )

e No 1° ciclo sera aplicada uma medida transversal onde todos os alunos recebem um cartéo de
incentivo as boas acGes como forma poderosa e positiva de recompensar comportamentos
respeitosos e incentivar atitudes Anti-bullying no ambiente escolar (Cartao “Amigo do dia”;

Cartdo “Palavras que curam”; “Cartdo “Ajudante corajoso”; Cartdo “Exemplo positivo™).

Agendamento de acOes especificas e direcionadas as diferentes faixas etarias recorrendo a intervenientes
externos e autoridades competentes para desenvolver contetdos especificos:

- Escola Segura (agéo de sensibilizagcdo da PSP nas escolas)

- Internet segura

- Colaboragao com o “NoBully Portugal”

- Dia Nacional de Combate ao Bullying e ao Cyberbullying 20 de outubro

- Dia da Empatia 12 de junho

- Criacdo de uma caixa de denuncia anonima (para os alunos deixarem mensagens ou pedidos de ajuda)

22.2 Politica sobre utilizacdo dos Telemoveis
Alertados para o impacto negativo do uso excessivo de dispositivos digitais nas criancas, e
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sublinhando que a presenca de telemoveis em ambientes escolares reduz a atencdo, aumenta a
ansiedade e afeta o desempenho cognitivo e social, por diversas organizagdes internacionais
especializadas em pedagogia e seguranca digital (UNESCO, Organizacao Mundial de Saude, entre
outras...) e em consonancia com legislacdo educativa atual, foi elaborada esta politica:

- Ndo é permitida a utilizacéo de telemdveis pelos alunos do ensino bésico e 10° ano do ensino
secundario, durante o dia letivo, que inclui o horério escolar, os intervalos, as atividades
complementares e extracurriculares.

- No caso do 11° e 12° anos do ensino secundario, é permitida a utilizacdo dos telemdveis a partir
do horario de almogo, e apenas no espago do secundario, ou seja, entre as portas antifogo de acesso
ao corredor do secundario e a secretaria pedagogica.

Estas medidas visam favorecer a concentracao, a interacdo social e o desenvolvimento académico
dos alunos. Se os pais desejarem comunicar com 0s seus filhos durante o dia de aulas, podem fazé-
lo ligando para a secretaria da escola, que transmitira a mensagem ao aluno de forma adequada.
Desta forma, assegura-se um canal de comunicacéo eficaz sem afetar o ambiente educativo.

As excecbes a esta politica s6 serdo avaliadas e autorizadas pela direcdo da escola em

circunstancias especificas. Existem duas situacdes especificas em que a utilizacdo de telemdveis na
escola pode ser autorizada:

- Razbes médicas: o encarregado de educacdo pode pedir autorizacdo para que o seu filho traga
um telemdvel em caso de necessidade médica documentada. Para o efeito, devem apresentar um
pedido por escrito, acompanhado de documentacdo médica relevante. A direcdo da escola avaliara
0 pedido e, em caso de aprovacéo, serdo estabelecidas condi¢es claras de utilizacao;

- Projetos educativos especificos: em determinadas atividades educativas, a escola pode autorizar
a utilizacdo de telemoveis para projetos especificos. Nestes casos, a instituicdo informara
previamente as familias, especificando os periodos e as condi¢des de utilizacdo. No entanto, a
utilizacdo do telemdvel nunca serd obrigatéria ou indispensavel para a realizagdo da atividade,

podendo os pais decidir ndo enviar o aparelho para a escola se assim o desejarem.

No caso de incumprimento, se um aluno utilizar um telemovel sem a devida autorizagdo, sera

aplicado o seguinte protocolo:
- Primeira infracdo: o aparelho seré confiscado e retido na direcdo da escola. Os pais ou 0s

tutores legais serdo notificados e deverdo recolher o aparelho pessoalmente no final do dia escolar.
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Para além disso, o aluno recebera uma adverténcia formal por escrito;

- Segunda infracdo: para além das medidas acima referidas, sera convocada uma reunido entre
0S pais ou 0s representantes legais, o0 aluno e a direcdo da escola para discutir o incumprimento
reiterado e estabelecer um plano de acéo corretiva. O aluno pode ser objeto de medidas disciplinares
adicionais, nomeadamente a realizagdo de trabalhos comunitarios no &mbito da escola;

- Terceira infragdo e seguintes: esta serd considerada uma infracéo disciplinar grave. O aluno
pode ser objeto de sangdes mais severas, incluindo a suspensdo temporaria da escola. Sera necessaria
uma reunido adicional com os pais ou tutores legais para avaliar a continuacdo da frequéncia do

aluno na escola.

A escola ndo se responsabiliza pela perda, roubo ou dano de telemdveis trazidos pelos alunos
em qualquer circunstancia, mesmo que estes tenham sido autorizados a trazé-los para a escola.
Recomenda-se aos alunos que ndo tragam estes aparelhos para a escola, a fim de evitar qualquer
inconveniente bem como utilizagcdo incorreta dos mesmos dentro ou fora da escola, sendo da
exclusiva responsabilidade do aluno/encarregado de educacdo. No entanto, em caso de perda do

aparelho, o aluno deve informar imediatamente os professores.

A utilizacdo indevida de telemdveis no interior da escola (tirar fotografias. fazer gravacdes sem

0 consentimento de outros alunos, professores ou funcionarios da escola) pode constituir uma
violacdo do direito a privacidade e das normas de protecdo de dados. Em caso de comportamento
deste tipo, a escola ndo se responsabiliza por quaisquer implicagdes legais que possam surgir em
caso de reclamacéo por parte da pessoa em causa, sendo esta responsabilidade exclusiva do aluno e
da sua familia. Salientamos que, quando a utilizacdo indevida do dispositivo implicar uma violagédo
adicional do Cddigo de Conduta da escola, como a utilizacdo de imagens ou gravacdes para
intimidar, assediar ou praticar atos de Bullying, poderdo ser aplicadas sancGes adicionais, de acordo
com o regulamento disciplinar da escola, com a possibilidade de medidas mais severas, dependendo
da gravidade da falta cometida. E igualmente importante notar que estas acBes podem ter

consequéncias penais.

A escola realizara programas de sensibilizacdo destinados aos alunos, as familias e aos

colaboradores sobre a utilizacdo responsavel e segura das tecnologias digitais, promovendo uma

cultura de respeito e de responsabilidade no ambiente digital. Serdo prestadas informagdes sobre a
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ciberseguranca, a dependéncia tecnoldgica e os riscos da utilizacdo ndo supervisionada de

dispositivos moveis.

23. CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos pela Dire¢do do Colégio, no respeito
pelo estipulado no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, pela Lei de Bases do Sistema Educativo, pelas
autonomias reconhecidas em legislacao e regulamentacao especificas aos estabelecimentos privados

e cooperativos de educacdo e ensino e pelos demais normativos aplicaveis.

24. RESOLUCAO DE LITIGIOS

Em caso de litigio de consumo, ao abrigo do artigo 18° da Lei n°144/2015, de 8 de setembro,
indicamos o Centro de Arbitragem de Conflitos de Consumo de Lisboa, para resolucéo extrajudicial
de litigios nacionais.

Morada: Rua dos Douradores, 116, 2° - 1100-207 LISBOATel: 218 807 030

E-mail: juridico@centroarbitragemlisboa.pt / director@centroarbitragemlisboa.pt

Web: www.centroarbitragemlisboa.pt
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